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Microsoft Teams

1 MIT WELCHEN ENDGERATEN KANN MICROSOFT TEAMS GENUTZT

WERDEN?

- PCoder Notebook
- Apple Mac Geréte

- Mobile Device wie Smartphone oder Tablet (i0S/Android/Windows)
- ZurVideoubertragung Webcam

- Lautsprecher und Mikrofon, evtl. Headset fiir bessere Qualitat

2 SOFTWAREVORAUSSETZUNGEN

- Windows 8.1 oder hoher mit Microsoft Edge (Webversion von Teams)
- MacOS X 10,11 El Capitan oder hoher

- i0S
- Android

Mobile Endgerate benétigen die Microsoft Teams App. Diese ist in den jeweiligen Stores zum Download

verfligbar.

3 WIE KANN MAN AN EINER BESPRECHUNG ODER SCHULUNG DURCH
COBUS CoNCEPT TEILNEHMEN?

Alles, was Sie fiir die Teilnahme an einer Teams-Besprechung benétigen, ist ein Link, diesen erhalten Sie in der
Regel per E-Mail durch lhren zustédndigen Consultant oder COBUS Mitarbeiter.
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[N BESPRECHUNG

Schulung - Besprechung I3 2 m

Alexander Genser <Alexander.Genser@Cobus-Concept.de>
Schulung

Erfordorlich I

@ Bitte um Antwort.

Sehr geehrter Herr Genser,

bitte klicken Sie unten auf den Link, um am Meeting teilzunehmen.

Mit freundlichen Griien

An Microsoft Teams-Besprechung teilnehmen

Weitere Informationen zu Teams | Besprechungsoptionen

A

Wiabhlen Sie in der Besprechungseinladung An Microsoft Teams-Besprechung teilnehmen aus, um zu einer
Seite zu gelangen, auf der Sie auswdhlen kénnen, ob Sie im Web teilnehmen oder die Desktop-App
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herunterladen méchten. Wenn Sie bereits tiber die Teams-App verfiigen, wird die Besprechung dort
automatisch geoffnet.

- W An Unterhaltung teilnehmen X [ISd - [m] <
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Microsoft Teams

Ihr Browser unterstiitzt Teams-Besprechungen nicht

Fiir die beste Besprechungserfahrung verwenden Sie die Teams-App, oder Sie 6ffnen den Link in Microsoft Edge.

Laden Sie die Teams-App herunter In Microsoft Edge beitreten

Haben Sie die Teams-App schon? Jetzt starten

Offenlegung gegentber Dritten

Wenn Sie nicht tber ein Teams-Konto verfligen und der Organisator dies zuldsst, haben Sie moglicherweise die
Option, lhren Namen eingeben, um als Gast an der Besprechung teilzunehmen.
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Klicken Sie auf Ja, damit andere Sie
in der Besprechung sehen und
hoéren kénnen.

Fur eine bessere Benutzererfahrung kdnnen Sie die

Darf teams.microsoft.com Ihre Webcam und lhr Mikrofon verwenden? Ja Nein X
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Audio- und Videoeinstellungen auswéhlen fur

MeetUp

Namen eingeben Jetzt teilnehmen

W ( ) \ ® ﬁ‘! Gerate

Andere Teilnahmeoptionen

5 Audio aus

Bevor Sie der Besprechung beitreten, kdnnen Sie noch entscheiden, ob Ihre Webcam und lhr Mikrofon aktiviert
werden soll. Durch Klick auf ,jetzt teilnehmen” kdnnen Sie direkt an der Besprechung teilnehmen.

Als aktiver Teilnehmer haben Sie die Moglichkeit wahrend der Besprechung, lhre Webcam sowie das Mikrofon
ein-/auszuschalten. Auch konnen Sie hier, sofern es der Organisator wiinscht, lhren Bildschirminhalt mit den
Teilnehmern teilen. Dies konnen Sie in der Leiste unter lhrem Profilbild/Livebild steuern. Sollte diese Leiste nicht
zu sehen sein, so bewegen Sie lhren Cursor kurz tber lhr Profilbild.
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