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Microsoft Teams 
 

1 MIT WELCHEN ENDGERÄTEN KANN MICROSOFT TEAMS GENUTZT 

WERDEN? 

- PC oder Notebook 
- Apple Mac Geräte 
- Mobile Device wie Smartphone oder Tablet (iOS/Android/Windows) 
- Zur Videoübertragung Webcam 
- Lautsprecher und Mikrofon, evtl. Headset für bessere Qualität 

 

2 SOFTWAREVORAUSSETZUNGEN 

- Windows 8.1 oder höher mit Microsoft Edge (Webversion von Teams) 
- Mac OS X 10,11 El Capitan oder höher 
- iOS  
- Android 

Mobile Endgeräte benötigen die Microsoft Teams App. Diese ist in den jeweiligen Stores zum Download 
verfügbar. 
 

3 WIE KANN MAN AN EINER BESPRECHUNG ODER SCHULUNG DURCH 

COBUS CONCEPT TEILNEHMEN? 

Alles, was Sie für die Teilnahme an einer Teams-Besprechung benötigen, ist ein Link, diesen erhalten Sie in der 
Regel per E-Mail durch Ihren zuständigen Consultant oder COBUS Mitarbeiter. 

  

Wählen Sie in der Besprechungseinladung An Microsoft Teams-Besprechung teilnehmen aus, um zu einer 
Seite zu gelangen, auf der Sie auswählen können, ob Sie im Web teilnehmen oder die Desktop-App 
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herunterladen möchten. Wenn Sie bereits über die Teams-App verfügen, wird die Besprechung dort 
automatisch geöffnet. 

 

Wenn Sie nicht über ein Teams-Konto verfügen und der Organisator dies zulässt, haben Sie möglicherweise die 
Option, Ihren Namen eingeben, um als Gast an der Besprechung teilzunehmen.  
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Bevor Sie der Besprechung beitreten, können Sie noch entscheiden, ob Ihre Webcam und Ihr Mikrofon aktiviert 
werden soll. Durch Klick auf „jetzt teilnehmen“ können Sie direkt an der Besprechung teilnehmen. 

Als aktiver Teilnehmer haben Sie die Möglichkeit während der Besprechung, Ihre Webcam sowie das Mikrofon 
ein-/auszuschalten. Auch können Sie hier, sofern es der Organisator wünscht, Ihren Bildschirminhalt mit den 
Teilnehmern teilen. Dies können Sie in der Leiste unter Ihrem Profilbild/Livebild steuern. Sollte diese Leiste nicht 
zu sehen sein, so bewegen Sie Ihren Cursor kurz über Ihr Profilbild. 
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